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湖北长江科创服务集团有限公司公开招聘岗位信息
	序号
	公司
	部门
	需求岗位
	数量
	岗位职责
	任职资格
	工作地点

	1
	湖北长江科创服务集团有限公司
	综合办公室
	公司法务
	1
	1.负责为公司各部门提供法律服务及咨询，处理公司一般诉讼、仲裁案件、法律纠纷等，协助组织、整理相关证据、法律文书等内容；
2.负责公司各类合同、对外函件的起草、修改、审核等事务，参与重大合同的谈判、签订并提供法律意见；
3.参与公司有关重大决议、规章制度及其他重要法律文件的合法性审查，协助完善公司各项流程及规章制度，有效防控风险；
4.检查监督公司日常合同履行情况，协调解决合同履行中出现的法律问题，尽量避免合同纠纷产生；
5.负责研究公司业务运营中涉及的政策、法规、行业要求等，为公司业务合规运营提供有效意见；
6.为公司各级相关人员提供法律知识培训，处理其他法律相关事务；
7.负责公司公文写作相关工作。
	1.硕士研究生及以上学历，35岁以下，法律专业或具有相关职业资格，1-3年法律相关工作经验，特别优秀者可适当放宽；
2.熟悉公司法、合同法、经济法等方面的法律法规，能熟练操作法律实务，有民事诉讼经验者优先；
3.具有国企、行政事业单位综合文秘相关工作经验者优先；
4.能独立承担合同审查、法律咨询、法律风险管控等相关工作；
5.工作认真细心，责任心强，有良好的语言、文字表达能力和沟通能力，有良好的职业操守和专业水平。
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